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PROCEDURA OPERATIONALA
~Organizarea si desfisurarea P muluj fa Altfel - 53 stii mai multe 53 fii mai bun

in_anul scolar 2014-2015"

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea edifiei sau, dupd caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

| | Elemenie [ Data
oprind | Nomded | pucia | Daa | primi | Semntar
_ operatiunea revizi
1 2 3 4 5 &
i s inspector
; i prof. Cristinel :
1.1 | Elaborat Virgilius Degetaty seolar 10.02.2015
I inspect
- . f. Simona B | [10.02.2015
1.2 | Verificat iy scolar peneral |-
TATOMIR adjunct
i —_—r & W =
. . iy

prof. dr, Mirela wmspector  (10.02.2015
od sfiprobat PINTEA-ENEA | scolar general ﬂh\/
|

2. Situagia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. | Edifia/revizia | Componenta | Modalitatea de Diata de la care se aplici
ert. | n cadrul editied revizuiti revizuire prevederile editiei / vevizuiri) editiei
1. 2 3. 4.
2.1. | Editial % 10.02.2015
22, | Revizia 1.
2.3, | Revizia 2.
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazil edifia / revizia in cadrul editiei procedurii de luciu

Scopul Exemplar Compartiment | Funciia Numele si | Data
difuzdrii | nr. prenumele primirni
informare | 1 conducere inspector Mirela PINTEA- | 10.02.2015
) scolar general | ENEA
informare | 2 conducere inspector Simona TATOMIR | 10.02.2015
scolar  general
adjunct
arhivare |3 secretariat secretar Peagu Ana 10,02.20115
aplicare | 4 executie inspector Degeratu Cristinel 16.02.201 & 2
informare | 4{electronic) | executic " mtormatician | Neaga Alin 10.02.2015
informare | d(electromic) | executie directori Unitai gcolare 10.02.2015

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeasd:

Chrpanizarea si desfigurarea Programului Scocla Altfel - S8 stii mai multe 5@ fii mai bun

Procedura va fi distribuitd unititilor scolare in format electronic g va fi postatd pe site-ul [S] pentru
informarea perscanelor interesaie,

5. Domeniul de aplicare
- UPJ;
- 1SJ Mehedmii, pentru coordonarea activititii.

6. Documente de referintii {reglementiri) aplicabile activititii procedurale

Legea educatiei nationale or. 1/201 1. modificatd $: completats;

OMFP nt. 946/ 04.07.2005, pentru aprobarea Codului controlufui intern, cuprinzind standardele de
manapgement/ control intemn la entitdjile publice §i pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;
OMFP nr. 1389/22.08.2006, privind modificarea §i completarea OMEP ar. 946/04.07.2005;

Anexa la ordinul MEN nr. 3637/2014  privind structura  anului scelar 2014-20135;

Adrese MEN pe components.

7. Abrevieri ale termenilor utilizagi in procedura operationali

Nr. FAbrevierea Termenul abreviat
crl, |
L. O procedura operationald : :
2. EN Legea educatiei  nationale or.  1/2011. modificatd g
3. [_IS.I Mehedinti Inspectoratul Scolar Judelean Meheding
i MECS Ministerul Educatiei si Cercetiini Stiintifice
0. iIB1 unitate scolari cu personalitale furidicd
7. SITE website: bitpsi.mhb.edu.ro
5. CA Consiliv de Admimistratie
- it Cristine] Vingilils ratn Sty Decebal, Nt 23,
E'm;i:ﬁ tinel Vingus Begerat 2/6 Crobeta Turmiu Sejeir’;'l

Tel; n252-315570 Fax: 0252-311223
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8. Descrierea procedurii operafionale

8.1. Generalitati
Prezenta procedurs cuprinde urmétoarele:
- modalitatza de organizare §i desfigurare a Programului Scowla Altfel - 8§G stii mai multe 53 fii mai
bun de cétre UPJ:
- coordonarea de citre [SJ a procesului de organizare st desfigurare a Programului ;
- reglarea situatiilor problema apdrute,

8.2 Modul de lucru
1. Obiective;

-  Moniterizarea organizarii si desfasurdrii in unitajile de invatEmant din judetul Mehediny a
Programului ..Scoala altfel: S stii mal multe, 53 fii mai bun!™, 6-10 aprilie 2015;

- FEvaluarea activitAfilor desfigurate in unitdjile de inviifimant in cadrul programului ,,Scoala
alifel: S3 stii mal mulee. 54 fii mai bun!” - relevania si valoarea formativa a tuturor activitatilor
desfasurate in cadrul programului in unitdtile scolare din judeiul Mehedingi;

- Promovarea $i valorificarea exempielor de bund practics in baza instrumentelor si a criteriilor
de evaluars aprobate.

II. Pericada de desfasurare: anul geolar 2014-2015.
Ill. Ana de cuprindere: toate unititile de inv#iamant din judetu! Mehedingi

Organizarea 5i desfasurarea activitdtilor din cadrul programului ..Scoala altfel: 33 stii mai multe, sd fil
mai bun!”, 6-10 aprilie 2015, conform anexei la ordinul MEN nr. 3637/2014  privind structura
anului scolar 2014-2015.

1. Coordonarea organizdirii si desfisuririi programului la nivel judefean:
Responsabili:

[nspector scolar general adjunct

[nspector pentru educatie permanenta gi activitifl extrascolare

2 Coordonarea organizdrii gi desfasurarii programului la nivel de unitate invaitimént:
Director

Coordonutor de proiects i programe extrascolare

Responsabil CEAC

3. Prevederi generale:

1 Sfptim&na & -10  aprilie 2015 va fi dedicatd activitijilor educative extracumiculare si

Intocmit: Cristinel Yirgilins Degeratu 3 fﬁ Str. Decebal, Nr.2a,
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extrascolare, in cadrul programului  .Scoala altfel; $a stii mai multe. sd fii mai bun!". in aceasta
s&ptEmand nu se organizeazd cursuri conform orarului obisnuit al wnita}ii de invatdmant, iar programul
wocoala altfel: S& stii mal multe. 53 fli mai bun!” se va destigura in conformitate cu un orar special.

3.2. Scopul acestui program este implicares Wwiwror copiilor prescolari/eleviler 1 a cadrelor didachice in
activitafi care s r3spundd intereselor gi preocupanlor diverse ale copiilor prescolan/elevilor, s3 puna
in valoare talentele $i capacititile acestora in diferite domenii. nu neapdrat in cele prezente in
curricutumul national § s3 stimuleze participarea lor la activni variate, in contexte nonformale.

3.3 In pericada 6-10 aprilie 2013, Ministerul Educatiei i Cercetiirii Stiintifice organizeazi etapele
nafionale ale olimpiadelor scolare pe discipline de invatAmant si, dup caz, ale concursurilor scolare.

3.4. In programul ..Scoala altfel: $& stii mai multe, si fii mai bun'" elaborat si organizat de fiecare
unitate de invdgimint, vor fi inclusi toti copiii prescolari/elevii gi toate cadrele didactice care nu
participé la etapa nationald a olimpiadelor $i concursuriler scolare.

4. Planificarea §i aprobarea programului:

4,1 Se¢ solicitd propunert elevilor.  cadrelor didactice, parinjilor precum si reprezentantilor
autoritdtilor administragiei publice locale/al comunitfi, in cadrul sedinjelor consiliului de administratie.

4.2, Modalitatea de selectie a activitdfilor propuse se decide la mvelul unitdfilor de Invaiimant si
presupune implicarea, in egald mésurs, a elevilor, a cadrelor didactice. a parintilor, astfel ncét
proiectele §i activitAjle selectate s& corespundd obiectivelor educajilonale specifice comunititilor
ycolare, fiind un rezultat al optiunilor acesteia.

Perioada 20 ianusrie - 13 februarie 2015

4.3 Tipurile de activitdfi care se organizeaza in siptiména mentionatd, durata acestora, modalititile
de organizare 3i responsabilitdfile se stabilesc in consiliul profesoral i se aprobi de citre consiliul de
administratie al unitdyli de invitimant, pina la data de 13 februarie 2015.

4.4 Consilierul educativ din unitatea de Tnvajamin centralizeazi propunerile agreate, in vederea
includerii acestora in Calendarul Activitajilor Educative al unitapii de invtimant, ca domeniu distinet:
programul . 3coala altfel: 83 stil mai multe, 53 fii mal bun!".

Perioada 16 - 20 februarie 2015

4.5 Programul final va fi comunicat Inspectoramiui §colar Judefean - inspectorului scolar pentru
educajie permanents i activititi extrascolare.

Termen 6 martie 2015

4.6 Se va asigura inscrierea tnuror pregcolarilor/elevilor la activititile din programul aprobat ,,Scoala
aluel: S3 stii mai multe, sa fii mai bun!". Se va acorda o alentie sporita prevederilor anexei OMEN nr.
3637/2014, capitolul Monitorizare §i Evaluare.

Pericada 20 februarie ~ 13 martie 2015

Tnioemit; Cristinel ¥irgilius Degeratu a/6 Str. Deeehal, Nr2a,
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Tel: 0252-315579 Fax: 0252-311223

i



Edifia: I

i = Nr. lare: 4
Imspectoratul Scolar Judetean Mehedingi Proceducd u}.}eratmnar]ar R;:;;mg
»QIEanizares si desfasurarca :
P mulul - Nr. exemplare: O

mai multe sa fii mai bun® Pagina 5/6

DOMENIUL MANAGEMENT P.O. &4 Exemplar: 1

5. Continutul §i organizarea programuli

5.1 Se vor elabora proiecte la mvelul grupelor de pregcolari/claselor, al grupurilor de clase sau al
vnitdtii de invatimant, care s& urméireascid si s permitd realizarea unor obiective educationale prin
activitdi care. in programul normal din perioada cursurilor, nu se pot derula

3.2 Atar elevii, cét §i cadrele didactice vor alege activitiiile la care dorese s3 participe, din lista celor
oropuse. De asemenea, se va avea In vedere posibilitatea implicdni parifilor care doresc acest lucru,
precum §i a altor parteneri (voluntari, reprezentanfi mass-media, crganizatii non-guvernamentale cu
programe de educatie $i tineret).

5.3 Fiecare activitate la care paricipd copiii prescolari/elevil trebuie 53 fie coordonati de un numér
cerespunzitor de cadre didactice. Indiferent de tipurile de activitati organizale, conducerea unitdfii de
invipiméant s cadrele didactice vor lua toate mdsurile pentru asigurarea supravegherii copillor
prescolari/elevilor §i a securitdfii acestora.

6. Monitorizare 5i evaluare

6.1 Activitdtite vor fi organizate in fiecare zi lucritoare, 6-10 aprilie 2015, acoperind cel pufin
numarul de ore previzut in orarul cbignuit al gcolii, atdt pentru elevi, cét §i pentru cadrele didactice.
Dupd aprobarea in consiliul de administragie, programul adoptat devine obligatoriu pentru elevi, cét
i pentru cadrele didactice.

6.2 Elevil au obligafia de a participa la activitAtile pentru care s-au inscris, absenjele fiind inregistrate
in catalog. la rubrica Purtare,

6.3 Activitifile aprobate se vor menpiona in condica de prezentd a cadrelor didactice 5 vor fi
menitorizate de conducerea unitdfii de invadmant, Directorul unitatii de invijimént, coordonatorul de
proiecte § programe educative. seful comisicl pentru  evaluarsa 51 asigurarea calitifii, vor monitoriza
i evalua activitatile din programul ,.Scoala altfel: 83 stit mai multe. 3 fil mai bun!”

6.4 Fiecare unitate de mvafAmint va elabora instrumente si criterii de evaluare a activitdfilor din
programui ,.Scoala altfel: 83 gtii mai multe. si fii mai bun!" printr-o procedurd transparentd; criteriile
vor fi aprobate de CA s anuntate pand pe 6 martie 2015;

Rapoartele finale pe scoald vor fi transmise la ISJ, termen 8 mai 2015

6.5 [nspectoratul Scolar Judejean Mehedinti va delepa reprezentanjui pentru a moenitoriza activitiifile
organizate programul ..Scoala altfel; 83 st mal muite, sa fii mai bun!"

7. Valorificarea exemplelor de buni practici

7.1 In baza instrumentelor gi criteriiior de evaluare aprobate, fiecare unitate de nvifamént poate
selectiona o singurd activitate din cele desfisurate. cu care si participe la competifia celor mai
interesante activitiyi desfigurate la nivel judeiean in cadrul programului ,.Scoala altfel: 52 stit mai
mulie, s3 fii mai bun!”

7.2 Pentru a participa la competitia organizatd la nivel judefean. unitatea de invaiiméant va transmite
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dosarul activitatil propuse {care congine titlul/iema activitdfii. domeniul educativ, rezumatul proiectubut,
numarul  beneficianler, fotografiiffilme cv dimensiuni reduse, referinie la articole in mass-media,
opinii ale elevilor §i ale pann{ilor despre proiect etc.) inspectorului  pentru educatie  permanentd ¢
activitdti extrascolare, pentru a i incércat pe site-ul inspectoratului scolar, din domeniile:

- cultural;

~ artistic;

- lehmie;

- stiinfific:

~  sportiv:

- cetitenie democraticl $i responsabilitate sociali;
~ educatie pentru shnitate gi stil de viatd sinitos;
- educatie ecologica si protectia mediului:

- abilititi de viata;

— consiliere gi nnentare.,
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