INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
MEHEDINTI

L MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MEHEDINTI
ANUNTA
SCOATEREA LA CONCURS

a unui (1) post contractual vacant de referent specialitate Ill S

Conditii generale pentru ocuparea postului de referent specialitate lll S sunt cele previzute de art. 3 din

Anexa 1 la H.G. nr, 286/201 | pentru aprobarea Regulamentutui — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificirile si
competérile ulterioare:

a) are cetdtenia romand, cetijenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic
European si domiciliul in Romania;

b) cunoagte [imba romdénd, scris §i vorbit;

¢} are vrsta minimi reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sAnitate corespunziitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie san de unitagile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la
coneurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infracjiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de
serviciu san in legdturd cu serviciul, care impiedici infaptuirea justijici, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infracfiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu excepiia situatiei in care a intervenit
reabilitarea,

Conditii specifice pentru participare la concurs:

nivel studii; superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta;

cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

cunostinte de comunicare si relatii publice;

cunostinte de arhivare a documentelor;

cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, Microsoft Oficce Word, Excel, Internet Explorer;
abilitati de relationare, comunicare si munci in echipi;

Vechime in munca:! an,

Dosarul de inscriere la concurs va contine, in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. or. 286/2011 cu

modificirile si completirile ulterioare, urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului autorititii sau institugiei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c} copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atesti efectuarea unor specializari, precum si
copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiflor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;
d) cametul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atesti vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;".

¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care si- faca incompatibil cu functia
pentru care candideazi;

f) adeverinta medical3 care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulsrii
cancursului de cltre medicul de familie al candidatului sau de citre unitigile sanitare abilitate;

£) cutriculum vitae;

(2) Adeveringa care atestd starea de sanatate conine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Actele previzute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitagii copiilor cu
acestea,
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Calendarul de desfasurare al concursului:

inscricrile se fac la sediul inspectoratului Scolar al Judetului Mehedinti din str. Decebal nr, 23, Drobeta Turmu
Severin.

Concursul constd in parcurgerea urmitoarelor etape:

a) sele:tia dosarelor: 04.04 2017,

b) proba scrisi: 12.04.2017. ora 10%;
¢) proba practici: 14.04.2017, ora 10%;
d) interviu: 14.04.2017, ora 13"

Comunicarea rezuitatelor la fiecare probd a concursului se face in termen de maxim o zi lucritoare de la data
finalizdrii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si/sau proba practica si interviu, dupi caz,
candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisarii rezultatului selectiei
dosarelor, respectiv de la deta afisérii rezultatului probei scrise si‘sau a probei practice si a interviului, sub sanctiunea
decaderii dix ¢ cest drept.

Cununicarea rezuftatelor la conestatiile depuse se face prin afisare la sediul Inspectoratului Scolar al Judetului
Mehedinti, prccum i pe pagina de nternet, imediat dupi sotutionarea contestatiilor.

i conformitaic cu art. 32 din Regulamentul — cadru privind stabilirea principiiler generale de ocupare a unui post
vacant sau iemporar vacant corespunzator functiilor contractual si a criteriilor de promovare In grade sau trepte profesionale
imediat supei,care a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr. 26/201 1. cu
modificiriie i competirile ulterioare:

(1) In situaia contestatiilor formulate fatd de rezuleatul selectiei dosarelor, comisia de solutionare a contestatiilor va
vetifica indeplinivea de catre candidatul contestatar a conditiilor pentru participare la concurs in termen de maximum o zi
lucritoare de la expirarca termenului de depunere a contestatiilor.

{27 tn situatia contestatiilor formulate faga de rezultatul probei scrise, probei practice sau a interviului comisia de
solutionare a contestatiilor va analizua lucrarea sau consemnarea raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in
termen de maximum o zi lucrdtoare de la expirarea termenclui de depunere a contestatiilor.

Rezuitatele finale se atiseazd la sediul inspectoratului Scolar al Judetului Mehedinti, precum si pe pagina de
internet a accstuia, in termen de ‘maxim o zi lucrdtoare de fa expirarea termenului previdzut la art. 32 alin.(2) pentru ultima
proba, prin specificarca punctaju.si al fiecarui candidat si a mentiunii ,admis™ sau ,respins”.

Tematica de concurs:

Arhinvarea gi circuitul documenelor;

e Organizarea si funciionarea inspectoratelor scolare:
e Protectia informatiilor clasificate: definitii. informatii cu caracier de secret de serviciu,

e Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne;
»  Disrenibilitate pentru program prelungit:

Bibliografie:

t.  Legeanr. 1201 1- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare;

2. Resulamentul - cadre o oreanizare si functionare al inspectoratelor scoiare aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei. cercetarii. tineretului si sportulut nr. 3530/2011. ¢n modificarile si competarile ulterioare;

3. Legeanr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale cu modifcdrile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice. cu
modificirile <i completarile ulterioare:

5. Legea 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

6. Regulament privind regimud stampilelor si sigiilor {Hotararea nr. 344/2003 privind modelul sigiliilor cu stema
Roméniei, pistravez si ulilizarea acestora. precum si scoaterea din folosinga a sigiliilor cu stema Romdniei, uzate sau care
devin nefolesiviles.

Rel:tii suplimentare se pot ohtine la secretariatul comisiei de concurs:0252/315579.
Afizat astizi 20.03.2017. 1a sediul inspecteratubut Scolar al Judetului Meheding.
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