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1. Scopul procedurii operationale

Art. 1. Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor art. 72, alin.(1-4) din
Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2023-2024, anexa la OME nr. 6218/2022.

Art. 2. Procedura reglementeaza graficul, termenii si conditiile in care se poate realiza
vizualizarea lucrarii de catre un candidat participant la concursul national de ocupare a
posturilor didactice/ catedrelor vacante/rezervate, disponibile In invatdmantul preuniversitar

2. Domeniul de aplicare
2.1 Precizarea activitatilor la care se referia procedura operationala

1. Dupa afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei judetene de
organizare i desfasurare a concursului sa isi vada lucrarea, fara ca, in urma vizualizarii, sa
obtina reevaluarea lucrarii si/sau modificarea notelor acordate.

2. Graficul, termenii si conditiile in care se poate realiza vizualizarea lucrarii de catre un
candidat sunt cuprinse in prezenta procedura specifica si vor fi comunicate candidatilor, dupa
afisarea rezultatelor finale.

3. Pentru a organiza vizualizarea lucrarii unui candidat/unor candidati, presedintele
comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului in care candidatul a sustinut
proba scrisa solicita presedintelui comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului
la nivelul caruia si-a desfasurat activitatea centrul de evaluare o copie conform cu originalul a
lucrarii/lucrarilor, in format scanat, transmisa prin suport digital, cu informarea Directiei
Generale Management Resurse Umane si Retea Scolara din cadrul Ministerului Educatiei.

4. Pe durata vizualizarii lucrarilor scrise, candidatilor li se aduce la cunostinta ca scopul
procedurii este acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii in formatul predat de
acestia si asumat prin semnatura in procesul-verbal si ca, in timpul si dupa parcurgerea acestei
proceduri, nu li se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii, nu 1i se elibereaza copii ale
lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta.

2.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica;

Operatiunea se desfasoara in cadrul activitatii de management al resurselor umane cu
colaborarea compartimentelor din cadrul 1SJ Mehedinti si a comisiilor judetene de organizare
si desfasurare a concursului la nivelul caruia si-au desfasurat activitatea centrele de evaluare a
lucrarilor scrise ale candidatilor participanti la concursul national.

2.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
a. Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Conducere

e Managementul Resurselor Umane
b. Depunerea unei cereri scrise de catre cadrele didactice participante la concursul national de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar,
care doresc sa vizualizeze lucrarea scrisd, in perioada stabilitd in graficul aprobat la nivelul
ISJ Mehedinti (anexa nr.1);
Cc.  Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului in care
candidatul a sustinut proba scrisa solicitd presedintelui comisiei judetene de organizare si
desfasurare a concursului la nivelul caruia si-a desfasurat activitatea centrul de evaluare o
copie conform cu originalul a lucrarii/lucrarilor, in format scanat, transmisd prin suport




Inspectoratul Scolar PROCEDURA OPERATIONAL A Editia: I
Judetean Mehedinti privind vizualizarea lucririlor de citre candidatii | Nr-deex.:2
participanti la concursul national de ocupare a Revizia: -
Compartiment posturilor didactice vacante/rezervate Nr.de ex. :
Management
Cod: P.0- MG-58 Pagina 3din 11
Exemplar nr.: 1

digital, cu informarea Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea Scolara din
cadrul Ministerului Educatiei, conform graficului afisat(anexa nr.1).
d. Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului stabileste locatia
si perioada fixatd pentru operatia de vizualizare a lucrarilor scrise si o afiseaza pe site-ul si la
sediul ISJ Mehedinti, conform termenului stabilit in anexa nr.1.
e. Cadrele didactice care au depus cereri de vizualizare a lucrarii scrise, se prezinta la locatia
si in intervalul orar stabilit unde, in prezenta unui membru al comisiei delegat de catre
Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului, este vizualizata
copia scanata, in format electronic a lucrarii scrise a candidatului.
f. Dupa vizualizarea lucrarilor, candidatii vor semna un proces-verbal, conform Anexei 3 la
prezenta procedura.
2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

e Managementul Resurselor Umane- Comisia de mobilitate

e Secretariat ISJ Mehedinti

3. Documente de referinta

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitétilor publice.

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024 anexa la OME nr. 6218/2022 si
Calendarul privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar,
pentru anul scolar 2023-2024, Anexa la Metodologia — cadru

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational
4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul

1. Procedura Prezentarea 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor

2. Compartiment Directie generald / directie / serviciu / birou

3. Seful compartimentului | Inspector scolar / sef serviciu

4. PO Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se

Procedura Operationalda | desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii
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5. Editie a unei proceduri | Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
operationale atunci cand deja au fost realizate, de regula, trei revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare
6. Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
editii multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
modificari ce implica de regula sub 50% din continutul
procedurii

4.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr Abrevierea Termenul abreviat

crt

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7 ME Ministerul Educatiei

8. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti

9. CN Comisie nationala de concurs

10. CJ Comisie judeteana de concurs

11. ISG Inspector scolar general

12. ISGA Inspector scolar general adjunct

13. CA Consiliul de administratie

14, MRU Managementul resurselor umane

15. CNPEE Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie

16. Comisie SCIM Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a implementarii dezvoltarii sistemului de control
intern managerial

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Inregistrarea solicitarilor privind vizualizarea lucrarilor

(1) Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti afiseaza pe site-ul propriu perioada si
intervalul orar in care se pot depune cereri pentru vizualizarea lucrarilor (Anexa 1 la prezenta
procedura).

(2) Conform programului afisat, candidatii care au sustinut la centrele de concurs din
judetul Mehedinti proba scrisa din cadrul concursului national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate, disponibile in invatamantul preuniversitar, pot depune
la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti o cerere prin care solicitd vizualizarea
lucrarilor, conform Anexei 2 la prezenta procedura.

5.2. Primirea lucrarilor solicitate pentru a fi vizualizate
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(1) Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului din jud.
Mehedinti, in care candidatul a sustinut proba scrisa solicitd presedintelui comisiei judetene
de organizare si desfasurare a concursului la nivelul caruia si-a desfasurat activitatea centrul
de evaluare, o copie conform cu originalul a lucrarii/lucrarilor, in format scanat, transmisa
prin suport digital, cu informarea Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea
Scolara din cadrul Ministerului Educatiei.

(2) Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului, primeste
copiile lucrarilor solicitate pentru vizualizare, conforme cu originalul si se asigura ca acestea
nu vor fi tiparite, copiate in altd parte decat pe calculatorul de pe care se va realiza
vizualizarea lucrarii/lucrarilor sau c¢d nu vor fi accesate neautorizat.

5.3. Vizualizarea lucrarilor

(1) Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului din jud.
Mehedinti afiseaza graficul de vizualizare a lucrarilor, care cuprinde: perioada, intervalul orar
si locul 1n care se vizualizeaza lucrarile.

(2) Candidatii vizualizeaza lucrarea proprie, fard utilizarea telefonului sau a altor
dispozitive de inregistrare a imaginii, In prezenta unei persoane nominalizate de catre
presedintele Comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului.

(3) Persoanele nominalizate de presedintele Comisiei judetene nu vor face aprecieri
privind continutul si evaluarea lucrarilor.

(4) Dupa vizualizarea lucrdrilor, candidatii vor semna un proces-verbal, conform
Anexei 3 la prezenta procedura.

Procedura se aplicda de catre membrii comisiei judetene de organizare si desfasurare a
consursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din
invatamantul preuniversitar.

5.4. Circuitul documentelor
- Cadrele didactice care au sustinut la centrele de concurs din judetul Mehedinti proba
scrisa din cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate, disponibile in invatdmantul preuniversitar, pot depune la sediul
Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti o cerere prin care solicitd vizualizarea lucrarilor,
conform Anexei 2 la prezenta procedura.
Perioada: 23-25 august 2023

- Presedintele comisiei judetene de concurs transmite situatia centralizata a cererilor
privind vizualizarea lucrarilor catre comisiile judetene din judetele desemnate centre de
evaluare/contestatii, cu informarea Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea
Scolara din cadrul Ministerului Educatiei.

Perioada: 28-31 august 2023

- Presedintele comisiei judetene de concurs afiseaza la avizierul si pe site-ul 1SJ
Mehedinti ziua si intervalul orar cand candidatul poate vizualiza lucrarea.

Termen: 1 septembrie 2023
- Vizualizarea lucrarii de catre candidat, la sediul ISJ] Mehedinti, conform graficului
afisat;
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5.5. Descrierea activitdtilor

Nr.

crt

Compartimentul

Activitati desfasurate

Inspectorul scolar
general

aproba si semneazd procedura operationald privind
vizualizarea lucrdrilor scrise de catre candidatii
participanti la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor vacante/rezervate;

coordoneaza desfasurarea corectd a acestei etape a
miscdrii personalului didactic;

Presedintele Comisiei
de mobilitate

e verificd si avizeazd procedura operationald privind
vizualizarea lucrdrilor scrise de catre candidatii
participanti la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din
metodologie, dispune modificari sau corectii

e monitorizeaza realizarea etapelor si a graficului prevazut
de procedura

e cvalueaza indeplinirea responsabilitatilor stabilite de
catre personalul aflat in subordine,

e ia masuri in cazul nerespectarii prevederilor art. 72 din
metodologie

e verifica, avizeaza si transmite situatia centralizata a
cererilor privind vizualizarea lucrarilor catre comisiile
judetene  din  judetele  desemnate centre de
evaluare/contestatii, cu informarea Directiei Generale
Management Resurse Umane si Retea Scolara din cadrul
Ministerului Educatiei

Inspectorul scolar
pentru managementul
resurselor umane

e claboreazd procedura operationald privind vizualizarea
lucrdrilor scrise de catre candidatii participanti la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/
catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din
metodologie

e prezinta procedura in SCM1 al ISJ Mehedinti in vederea
avizarii acesteia;

e prezinta procedura in CA al ISJ Mehedinti in vederea
aprobarii acesteia;

e afiseaza pe site-ul ISJ Mehedinti informatia privind
graficul, termenii si conditiile in care se poate realiza
vizualizarea lucrarii de catre un candidat participant la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/
catedrelor vacante /rezervate;

e Intocmeste situatia centralizatd a cererilor privind
vizualizarea lucrarilor catre comisiile judetene din judetele
desemnate centre de evaluare/contestatii,
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e transmite situatia centralizata a cererilor privind
vizualizarea lucrarilor catre comisiile judetene din judetele
desemnate centre de evaluare/contestatii si informeaza
Ministerul Educatiei;

e stabileste si afiseazd la avizierul si pe site-ul 1SJ
Mehedinti ziva si intervalul orar cand candidatul poate
vizualiza lucrarea,

Consilierul juridic al e avizeaza procedura operationald privind vizualizarea
Inspectoratului scolar lucrarilor scrise de catre candidatii participanti la
al judetului Mehedinti concursul national de ocupare a posturilor didactice/

catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din
metodologie, dispune modificari sau corectii

Consiliul de e avizeazd procedura procedura operationald privind
administratic al ISJ vizualizarea lucrdrilor scrise de catre candidatii
Mehedinti participanti la concursul national de ocupare a posturilor

didactice/ catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72
din metodologie;

e hotaraste aplicarea ei de catre persoanele care au primit
responsabilitati;

e solutioneaza eventualele contestatii, memorii referitoare
la aplicarea procedurii

Reprezentantii Participa ca observatori la toate etapele mobilitatii personalului
organizatiilor didactic din Invatamantul preuniversitar. In aceasta calitate au
sindicale acces la documentele comisiei de mobilitate a personalului
reprezentative la nivel | didactic din invatiméantul preuniversitar, au dreptul de a
iudetean semnala presedintelui comisiei de mobilitate a personalului

didactic eventualele nerespectari ale prevederilor legale si
semneazd impreuna cu membrii comisiei documentele finale

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Art. 3. In vederea derularii optime a activitdtilor de la nivelul 1.S.J. Mehedinti in sensul
ducerii la indeplinire a prevederilor art. 1 si 2 din prezenta procedurda, Comisia judeteana de
mobilitate, constituitd in baza deciziei Inspectorului Scolar General, desfasoara urmatoarele
activitati:

1. Elaboreaza procedura operationala privind vizualizarea lucrarilor scrise de catre candidatii
participanti la concursul national de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor
vacante/rezervate, conform art. 72 din metodologie

2. Intocmeste lista centralizatd a cererilor privind vizualizarea lucrarilor si o transmite catre
comisiile judetene din judetele desemnate centre de evaluare/contestatii.

Art. 4. Inspectoratul scolar al judetului Mehedinti, prin Comisia judeteana de mobilitate duce
la indeplinire prevederile prezentei proceduri.

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea I 1 i v V
Crt. (operatiunea)
1 Inspectori scolari E
Managementul Resurselor Umane
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2 Inspector scolar general adjunct- \
Presedinte comisie SCIM
3 Inspector scolar general A
4 Comisia judeteana de concurs Ap.
5 Managementul Resurselor Umane Ap.
6 Secretar Comisie SCIM Ah.
7. Formular evidenta modificari
Data Nr Semnatura
Nr. Editia Data editiei | Revizia o ' Descriere modificare conducatorului
reviziei pag. : .
crt. compartimentului
1. | 03.07.2023 11
8. Formular analiza procedura
- Nume si prenume Igé";:‘;g;r Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ort. Compart. conducator sau
compart. delegat Semnitura Data Obs. | Semnitura | Data
1 Conducere Prof. Tomoescu - 03.07.2023
lon Alin
2 Comisie SCIM Presedinte Comisie -
SCIM - Prof. 03.07.2023
Dorina Danciu
4 Juridic Jurist Anescu -
Romica 03.07.2023
9. Lista de difuzare a procedurii
Data intrarii
Nr D_at{i - Data in vigoare a Semnétura
' Compart. Nume si prenume primiri Semnitura . .
ex. i retragerii procedurii
1 Conducere Prof. Tomoescu lon Alin | 03.07. 03.07.2023
2023
2 Comisie SCIM Prof. Danciu Dorina 03.07. 03.07.2023
2023
3 | Comisia judeteana Prof. Danciu Dorina 03.07. 03.07.2023
de concurs 2023
4 Public Candidatii participanti la
concursul national de Difuzare electronica
ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor
vacante/rezervate
5 Secretariat 03.07. 03.07.2023
2023
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa 1

Graficul activitatilor de vizualizare a lucrarilor

23-25 august 2023
Interval orar
9.00-16.00

Depunerea, de catre candidati, a cererilor prin care se solicita
vizualizarea lucrarilor;

28-31 august 2023

Transmiterea situatiei centralizate a cererilor privind
vizualizarea lucrdrilor catre comisiile judetene din judetele
desemnate centre de evaluare/contestatii;

Pana la 1 septembrie
2023

Afisarea la avizierul si pe site-ul 1SJ Mehedinti a zilei si
intervalului orar cand candidatul poate vizualiza lucrarea;

4-5 septembrie 2023

Vizualizarea lucrarii de catre candidat, la sediul ISJ

Mehedinti, conform graficului afisat.
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Anexa 2
Nroooe, Lo,
Doamna Presedinte al Comisiei Judetene,
Subsemnatul/(a), , posesor al

BI/CI seria , nr.

, avand CNP

, candidat(d) la

concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, disponibile in

invatamantul preuniversitar, din data de 12 iulie 2023, va rog sd-mi aprobati vizualizarea lucrarii

scrise, la disciplina

Am luat la cunostintd faptul ca vizualizarea unei copii a lucrarii scrise se face in prezenta unui

membru desemnat de pregedintele Comisiei comisiei judetene de organizare si desfisurare a

concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din Tnvatdmantul

preuniversitar si ca nu am dreptul sa fotografiez sau sa cer/sa primesc o copie a lucrdrii scanate.

Cunosc faptul ca in urma etapei de vizualizare a lucrarii scanate nu se poate solicita

reevaluarea lucrarii si nu se poate modifica nota primita la evaluare.

Pot fi contactat(a) la nr. telefon .........c..cocoeeeernnen. , adresa de e-mail

Anexez prezentei cereri o copie a buletinului/cartii de identitate.

Data

Semnatura candidatului

Doamnei Presedinte a Comisiei Judetene de organizare si desfasurare a concursului national de

ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatdmantul preuniversitar din jud.

Mehedinti
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Anexa 3
PROCES VERBAL,
Incheiat  azi, cu ocazia vizualizarii  lucrarii  scrise la
disciplina in

cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatdmantul
preuniversitar din jud. Mehedinti , sesiunea 2023, conform Procedurii Operationale privind vizualizarea
lucrarilor redactate de cdtre candidatii la concursul national - sesiunea 2023, de catre

candidatul/a

Candidatul/a a luat la cunostinta

urmatoarele:
- NU se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii in timpul vizualizarii lucrarii ;
- NU se elibereaza copii ale lucrarii;
- NU se modifica nota obtinuta;
- NU se poarta discutii legate de punctajul obtinut;
Candidatul a vizualizat lucrarea scrisa in prezenta membrului comisiei, prof. .................ccoeoient.

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Membru comisie,
Prof.

Candidat,




